
  

 

 

 

 
 

Ob in der Finanzabteilung, im 

Bürgerbüro oder in der Bauabtei-

lung, als Sachbearbeiter kann 

man in jeder Abteilung tätig sein. 

Zu den Aufgaben gehören die 

Bearbeitung von Anträgen unter 

der Beachtung von Verwal-

tungsvorschriften, die Erarbeitung 

von Vorlagen und Beschlüssen 

für den Gemeinderat und vieles 

mehr.  

 

In der Berufsschule erlernt man 

die theoretischen Aspekte, die 

man in der Zeit im Rathaus prak-

tisch umsetzen kann. Dabei ste-

hen den Auszubildenden die 

Ausbilder mit Rat und Tat zur Sei-

te. 

 

 

 

 

 
 

Die praktische Ausbildung findet 

in den verschiedenen Fachäm-

tern statt. Während der Ausbil-

dung lernen Sie die zahlreichen 

Aufgabengebiete kennen.  

 

Sie sind z.B. in folgenden 

Fachämtern tätig:  

Zentralbüro, Bauabteilung, Bür-

ger- & Sozialdienste. 

 

Die theoretische Ausbildung er-

folgt im Blockunterricht an der 

kaufmännischen Berufsschule in 

Karlsruhe. Dort legen Sie auch 

die Zwischenprüfung ab. 

 

 

 

 

 

 
 

• Allgemeine Wirtschaftslehre 

(AWL) 

• Textverarbeitung (TV) 

• Kommunales Finanzwesen (KFW) 

• Öffentliches Recht (ÖR) 

Im letzten Jahr der Ausbildung 

besuchen die Auszubildenden 

einen dreimonatigen Lehrgang 

an der Verwaltungsschule des 

Gemeindetags Baden-

Württemberg in Karlsruhe zur 

Vorbereitung auf die Abschluss-

prüfung (fachtheoretische Aus-

bildung). 

Berufsbild 

Verwaltungsfachangestellte 

arbeiten in den unterschied-

lichsten Bereichen einer Ge-

meindeverwaltung. 

 

 

 

 

 

Jahre 2001 angeboten. 

Überblick 
 

Die Verwaltungsfachangestell-

ten werden im dualen System 

ausgebildet. 

 

Neben allgemein bildenden 

Fächern werden unter ande-

rem unterrichtet: 

 



 
 

 

 

 

 
Voraussetzungen 
 

• Guter Hauptschulabschluss, 

       mittlere Reife oder Abitur 

 

 

Ausbildungsdauer 
 

• 3 Jahre, Verkürzung möglich 

 

 

Beginn der Ausbildung 
 

• September eines Jahres 

 

 

Ausbildungsvergütung 
 

1. Ausbildungsjahr: ca. 1.068 € 

2. Ausbildungsjahr: ca. 1.118 € 

3. Ausbildungsjahr: ca. 1.164 € 
 

 
 
 

 

 

 
Bist Du interessiert oder hast Du 

noch Fragen, steht Dir die 

 

Gemeindeverwaltung  

Walzbachtal 

 

gerne zur Verfügung. 

 

 

Ansprechpartner 

Julia Walther 

 

Telefonnummer  

07203 88-100 

 

E-Mail  

j.walther@walzbachtal.de 

 

 

 

 

 

Ausbildung 

zum/zur 

 

Verwaltungs-

fachangestellten 

 

 

 

    

Gemeinde 

Walzbachtal 


